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Desligar o Sistema

Clicar em
Clicar em - e de seguida -

Fazer Copias Seguranca

g

Fazer
todos os
dias

Inserir uma pen USB

Clicar em

Clicar em

Clicar em

Clicar em e escolher pen USB

Clicar em

Clicar em

aguardar 15 segundos e retirar “PEN”



Como Alterar a Hora

e (Clicarem
- de seguida preencher - e

a3

e C(Clicarem

e (licar na data e hora para atualizar

- para gravar

Significado dos Icones pequenos

= 2 %]

Visualiza as contas efetuadas

° Imprime a ultima venda
° Apaga parcelas na lista

Edita dados do artigo.

-



Inserir novos artigos com botao

Clicar em espaco vazio de forma aparecer circulo

Clicar em \ e escrever o nome do artigo

Clicar em escolher unidade de medida

kg 3
2 un 0
. Iva

e de seguida a familia

Inserir novo preco em “ preco 1”

Clicar em guardar
Clicar em -



Modificar artigos com botao

Clicar na tecla a modificar

Inserir novo pre¢o em “ preco 1”

Clicar em guardar -
Clicar em -

de forma aparecer circulo




Inserir novos artigos do Scanner

Passar codigo de barras "Fzsase pelo leitor dptico

Clicar em -
Clicar em ‘ L escrever o nome do artigo

His
escolher unidade de medida e

Clicarem

Iva e de seguida a familia

Inserir novo preco em “ preco 1” -

Clicar em guardar -
Clicar em -



Modificar artigos ( Leitor Optico)

Tabelas

Artigos -
Artigos -

IR RN

Passar artigo pelo leitoroptico @""TFTT=sasSs e

Clicar botdo editar/modificar

Inserir novo preco em “ preco 1”
Clicar em guardar -

® (Clicarem -



Fazer Caixa fim do dia

Fazer todos
os dias a
Noite

e C(Clicarem

® Clicarem de seguida de seguida
- de seguida - e _

Fazer Listagem fim do Dia ou do Més ( Contabilidade )

e C(Clicarem
e C(Clicarem
.
e C(Clicarem e alterar as datas

® (Clicarem



Contagem dinheiro fim do dia ou turno

Clicar em

licar em

Clicar nas moedas _ e introduzir a

quantidade de cada uma.

Clicar nas notas _ e introduzir a

quantidade de cada uma.

i =) g . i
Clicarem - para imprimir soma valor em caixa
Clicar em -



Exportacao SAFT para uma “pen” USB

cr

Fazer todos
0s meses até
ao dia 05

Inserir uma “PEN” USB numa porta disponivel

Clicarem -
Clicar em -

Clicar em _

Vai aparecer a seguinte janela

Exportagio do ficheiro SAFT PT - Global

AAAAAAARAAAR AARAAAR AARAARAARR

AV. GASPAR BALTAR

L

Confirmar dados e alterar as datas de recolha dos dados para o SAFT

Clicar em -

« Aguardar que o ficheiro seja criado e copiado para a “pen” USB

. clcarem IR



Como Criar ficha de clientes

Clicar em _

Clicar em e de seguida preencher

el

Clicar em -
Inserir o NIF do cliente __I

Completar como os restantes detalhes

i .

L)
-: clicar em - e
- para gravar




Como criar uma FATURA/RECIBO

m
Clicar na zona assinalada
vai mudar o tipo documento para _

BUSHMILLS BLACKBUSH
x1

JAMESOMN CRESTED
x1

Registar os artigos pretendidos

Clicar em ‘ e -

PreenCherM e _

Ou em alternativa premir ﬂ para ir buscar o cliente a

TABELA de clientes.

Tabela de Clientes

Nome Telefone Contribuinte

Ne
Clicar em - para terminar.




Resumo de Vendas Diarias

® CI'Car em Mapas Gerais

PERIODO ek eri-ih el 2014 /08 /31

e alterar a data e de seguida também

ke - B 2014 /08 /31

® (Clicarem -

Fazer Listagem Artigos para (contabilidade)

Atencao, listagem longa para quem tem muito artigos ( Ex: Supermercados )

A

([ ] Cllcar em Mapas Artigos

EOL Op

Vendas) del Artigos| = Eor

e C(Clicarem

EERLODD Inicial, : BORTCCTEN

e alterar as datas e de seguida

e - 201 4 /08 /31

também

® (Clicarem .



Inserir imagens nos artigos com botao

e Clicar na tecla a modificar de forma aparecer circulo verde

e Clicarem e de seguida no botao

— Selecgao de Eicheiro

e C(Clicarnadreamostrada 1. ...

e Selecionar familia clicando 2 vezes seguidas

Seleceao de) Ficheiro

h

Bolos-Fatia Bolos-Festas Bolos-Folhados Boles-Individuais

LI
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Cafe-01.png Cafe-02.png Cafe-03. png; Cafe-04.png Cafe-05.png

e Clicar naimagem *==i#& de seguida
® C(Clicarem n e depois -



Exportacdao Artigos - Loja Sede — para Filiais

Clicar em Sistema

Clicar em

Clicar em

Clicar em sl e de seguida em -

Importacao Artigos da Loja Sede

Clicar em
Clicar em

Clicar em

CIicar em Importar artigos) [(CSV)

Ficheizo -

Escolher o ficheiro

ESCOIher d Opgﬁo — Eecriar tabela de artigos). :

de seguida em -



Como Imprimir Etiguetas individuais

B

Clicar em Tabelas

Clicar em
Clicar em Efiquetas
Clicar em para Imprimir

| |
Clicar em para sair

Como Imprimir Etiguetas em Série

Clicar em
Clicar em
Clicarem Etiquetas
. Blterados desde
Clicar em

=

Imprimie etiguetas

Clicar em



